
PROCEDURA DE LUCRU 

INREGISTRARE TERT NOU IN ERP 

 

PAS 1  

Nomenclator – Terti - Terti Gestiune 

 

 

 

 



 

PAS 2  

Click dreapta – Adauga 

 

 

 



PAS 3  

La sectiunea Cod Fiscal se adauga codul fiscal al Tertului – se apasa tasta Enter  

pentru a se prelua datele de Ministerul Finantelor si se confirma apasand YES  

 

 

 

 

 

 

 

 



PAS 4  

In sectiunea Informatii generale, dupa ce au fost preluate datele de pe Ministerul Finantelor se verifica nr. de 

telefon si adresa de email, iar in cazul in care acestea nu au fost preluate se vor adauga manual in campurile: 

- telefon mobil  

- adresa de email  

-  persoana de contact 

 

 

 

 



 

PAS 5  

Se completeaza campurile zona agent si grupa tert  

Grupa Tert se completeaza cu : Constructori sau in cazul in care clientul nu este constructor se trece Generice 

 

 

 

 

 



PAS 6  

In sectiunea AVERIZARI la campul email-uri avertizare se completeaza email si se BIFEAZA  - AVERTIZEAZA 

FACTURI RESTANTE 

INFORMATII GENERALE: 

 

 



 

PAS 7 

In cazul in care tertul are contract de vanzare marfa se completeaza campurile termen de plata, modalitate de 

plata (cea mai des utilizata) si facturi in baza contract (se trece nr si data contractului) 

 

 

 

 

 

 

 



 

PAS 8  

La sectiunea Management sold la campurile: 

- sold (se completeaza limita comerciala stabilita in contract),  

- sold restant se completeaza suma de = 500 RON,  

- nr de facturi restante se completeaza 1   

- Blocare factura peste scadenta 6 zile. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PAS 9 

La sectiunea delegati se adauga persoana delegata pentru ridicarea marfurilor cu toate informatiile  

 

 

 

 

 

 

 



PAS 10  

Dupa finalizarea pasilor de mai sus se apasa butonul salveaza  

 


